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  بهتر   هرچه  برگزاري  منظوربه و  دانشــجويان عملكرد  نهايي  ارزيابي  در آن  نقش و تحصــيلي  ســالنيم  پايان  هايآزمون  باكيفيت  و  درســت  برگزاري  اهميت  به  توجه  با

 كتبي؛ «حضـوري  هايشـيوه  به ترم  پايان  هايآزمون  برگزاري  نامهشـيوه  دانشـگاه، تكميلي  تحصـيلات و آموزشـي  معاونت  حوزه توسـط  شـده تعيين  زماني  بازه  در  هاآزمون

 است.  گرديده  تدوين  الكترونيكي» و غيرحضوري  و الكترونيكي و  حضوري  صورت

ود مي تاكيد يوه  شـ ورت به ترم پايان  امتحانات  تمامي  برگزاري شـ وري  صـ ت. )  ١  (روش  كتبي و  حضـ ورتي در اسـ ورت  به ترم پايان امتحان كه  صـ   صـ

 و  حضــوري  صــورت به  تواند  مي  درس ماهيت به  توجه  با  مربوطه،  آموزشــي  گروه  تاييد و  درس اســتاد  درخواســت اســاس  بر  باشــد اي  چندگزينه

 براي  دانشـگاه  آموزشـي  شـوراي مصـوبه با  و  خاص شـرايط  در فقط ) ٣  (روش الكترونيكي  و  غيرحضـوري هاي  آزمون شـود.  برگزار ) ٢  (روش الكترونيكي

  است.  انجام قابل نظر  مورد نيمسال

يوه در ناس آموزشـي،  مديرگروه  دانشـكده، تكميلي تحصـيلات و  آموزشـي  معاون  وظايف شـرح  حاضـر،  نامهشـ تاد  دانشـكده،  آموزش  رئيس  گروه، آموزشـي  كارشـ   درس،  اسـ

   گردد.مي  ارائه  جداگانه  صورتبه  سالن  رياست  و  مراقب  دانشجو،

    دانشكده تكميلي تحصيلات و آموزشي معاون وظايف -١ ماده

له  بهباتوجه . ١ يلي  اول  نيمسـال  امتحانات  پايان  مابين  اندك  زماني  فاصـ   بعدي،   نيمسـال  شـروع  از قبل  دانشـجو  هر  نيمسـال  معدل  شـدنقطعي  لزوم و  دوم  نيمسـال  شـروع و تحصـ

  محترم  مديران  به  دانشـكده  آموزشـي  محترم  معاونت  توسـط و تعيين  دانشـگاه  آموزشـي  شـوراي  توسـط  تحصـيلي،  هرسـال  اول  نيمسـال  پايان  امتحانات  نمرات  نهايي ثبت  مهلت

  گردد.  ابلاغ  مربوطه  كارشناسان و  آموزشي  هايگروه

ال  پايان  هايآزمون  تقويم . ٢ ده  انجام  تغييرات  آخرين  و  نيمسـ اس  بر  شـ ده  ارائه  برنامه  اسـ امانه در  شـ ي  جامع  سـ تان  آموزشـ روع  از قبل  ماه  يك  حداكثر  گلسـ ط  ها،آزمون  شـ   توسـ

ي  معاون يلات و  آموزشـ كده  تكميلي  تحصـ ي  دانشـ ده  مشـخص محل  در  آزمون  برگزاري  جهت  لازم  تمهيدات و  بررسـ جويان  تعداد  ها،آزمون  تعداد  بهباتوجه  شـ   ظرفيت و  دانشـ

  .شود  نهايي  و  اتخاذ  لازم  انساني  نيروي و  آزمون  ساعت و  روز  آزمون،  محل

ال  پايان  امتحانات . ٣ مي  ابلاغ  با  نيمسـ ادر  رسـ ده  صـ اي  به  شـ ي  معاونين  امضـ كده  آموزشـ اعت، در  ،  "امتحان  برگزاري  تاريخ  از قبل  ماه  يك  "   دانشـ ده  تعيين  مكان و  روز  سـ   شـ

  .است  تغييرغيرقابل و  شد  خواهد  انجام

ت . ٤ اس  بر  كه  امتحاناتي  ليسـ وبه  اسـ وراي  مصـ ي  شـ گاه  آموزشـ ال  در  دانشـ ورتبه  تواندمي  مربوطه  نيمسـ وري  صـ ي  معاونت  به  گردد  برگزار  )٣  (نوع الكترونيكي  و غيرحضـ   آموزشـ

  .شود  اعلام  امتحانات  شروع  از قبل روز  ٢٠  حداكثر  الكترونيكي  هايآموزش  مركز و  دانشگاه

  ٢٠  حداكثر  الكترونيكي  هايآموزش  مركز  به  شـودمي  برگزار  دانشـگاه  كامپيوتر  مراكز در  الكترونيكي و  حضـوري  صـورتبه  كه  الكترونيكي) و  (حضـوري  ٢  نوع  امتحانات  ليسـت . ٥

        شود.  اعلام  امتحان  ساعت  هماهنگي  جهت  امتحان  از قبل  روز

ئول تعيين . ٦ الن  (رئيس) مسـ ي  هايگروه  مديران هماهنگي  با  هاآزمون  سـ كده  آموزشـ اي  بين  از  دانشـ   بازه   در روز  هر  براي  رزرو)  عنوانبه  نفر  يك  همچنين (و علميهيئت  اعضـ

  شود.  انجام  هاآزمون

  گيرد.  صورت  آنها  حضور  برنامه  اعلام و  امتحانات  زمان در  امتحان  هايمحل در  حضور  براي  خدماتي  نيروهاي و  مراقبين تعيين . ٧

ي  ادبيات  و  زبان  اسـلامي،  معارف گروه  عمومي  امتحانات  براي . ٨ ي  ادبيات و  زبان و  انگليسـ ورتبه  كه  فارسـ وري ٢  نوع  صـ ي  بازه  در  الكترونيكي) و  (حضـ خصـ ودمي  برگزار مشـ   شـ

اير  روزها آن  در  كه كده  سـ كده  هر  بايد  ندارند،  آزموني  هادانشـ ناس ٤  حداقل الكترونيكي  هايآموزش  مركز  همكاري  با  دانشـ ي  كارشـ   برنامه   مطابق  كه كنند  معرفي  را  آموزشـ

  باشند.  حاضر  امتحان  جلسه  در  مقرر  زمان در الكترونيكي  هايآموزش  مركز  سوي از  شده  اعلام

  گيرد.  صورت  امتحانات  بازه  شروع از  قبل  ساعت ٤٨  حداكثر  هاصندلي روي  بر  صندلي  شماره  برچسب  درج و  آزمون  محل  سازيآماده  بر  نظارت . ٩

  گيرد.  صورت متناوب  صورتبه  هاآزمون  برگزاري  محل در  حضور  طريق از  هاآزمون  انجام  حسن  بر  نظارت .١٠

  ) نشگاه سيستان و بلوچستاندا  شيوه نامه برگزاري آزمون هاي پايان نيمسال تحصيلي در
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  مقررات   وفق و  مطرح  دانشـگاه، آموزشـي  شـوراي در  موضـوع  ها،دانشـكده  طرف  از  اسـاتيد  توسـط  موجه  عذر  بدون و  مقرر  مهلت  در  نمرات ثبت  عدم  گزارش  دريافت  صـورت در .١١

  شد.  خواهد  اقدام
  تا   نمايد  گزارش  دانشگاه  ارزيابي و  نظارت  دفتر  به  امتحانات  پايان  از پس  روز  سه  حداكثر  را  امتحانات  جلسـه  در دروس  اسـاتيد  غيرموجه غيبت  موضـوع  اسـت  موظف  دانشـكده .١٢

 شود.  اقدام  مقررات  وفق

  
  آموزشي مديرگروه وظايف -٢ ماده

  همه  براي  امتحان  ابلاغيه تنظيم و  گلسـتان  آموزشـي  جامع  سـامانه  شـده  روزبه  تقويم  بهباتوجه  مدعو) و مقيم  از  (اعم  آموزشـي گروه  اسـاتيد تمامي  امتحاني  برنامه كنترل . ١

اتيد جويان دقيق  تعداد  همراه  به  آزمون  هر دقيق  زمان ذكر  (با  اسـ ي  معاونت هماهنگي  با  مربوطه)  درس  دانشـ يلات  و  آموزشـ كده تكميلي  تحصـ   از قبل  هفته دو  حداقل  دانشـ

  ها.كلاس  پايان

 كنندهثبت و  آزمون  مجري  عنوانبه اعضاء  از  يكي  حداقل  نمودن  مشخص و  مجزا  هايابلاغ  تنظيم  شـود،مي  ارائه  اسـاتيد  از  نفر  چند  توسـط  مشـاركتي  صـورتبه  كه  دروسـي در . ٢

  مربوطه.  مدرسين  هماهنگي  با  درس  نهايي  نمره

  مختلف  دروس  دانشـجويان  نهايي  آمار  اعلام و  گروه  كارشـناس  توسـط  درس  نهايي  حذف  مهلت  از  پس  دروس  از  يك  هر  دانشـجويان  تعداد  به  مربوط  گزارش تنظيم و  نظارت . ٣

  دانشكده.  آموزشي  معاونت  به  بعدي  اقدامات  جهت

ورتي . ٤ ه  در  نتواند دليلي  هر  به  مدرس  كهدرصـ ر  امتحان  جلسـ ود،  حاضـ ت موظف  شـ وع  اسـ ان  هماهنگي  با  و داده  اطلاع  مربوطه  مديرگروه  به قبلاً  را  موضـ بت  ايشـ   معرفي  به نسـ

  نمايد.  اقدام  جايگزين  استاد

   

  درس  استاد وظايف -٣ ماده

  احتمالي   هايمغايرت  گزارش  (و  آموزشـي  گروه  از  شـده  دريافت  ابلاغيه  با آن  تطابق و  )٤٦٤  (گزارش  گلسـتان  آموزشـي  جامع  سـامانه در  مربوطه دروس  امتحاني  برنامه كنترل . ١

  آموزشي)  گروه  كارشناس  يا و  مدير  به

  :سؤال)  هر  بارم  بودنمشخص و  پاسخگويي  جهت  لازم  زمانمدت و  دشواري  ميزان  سؤالات،  تعداد در  ويژه  دقت و  (توجه  آزمون  سؤالات  سازيآماده . ٢

  آزمون.  برگزاري  زمان  از  قبل  ساعت ٤٨  حداقل  درس هر  جوياندانش آمار  بهباتوجه  آزمون  سؤالات تكثير و  سازيآماده  ):كتبي  حضوري( ١   نوع  آزمون

ــوري ٢  نوع  آزمون ــازيآماده الكترونيكي): و  (حض ــؤالات درج  و آزمون  سـ ــامانه  در آن  سـ   محدوديت   اعمال  براي الكترونيكي  هايآموزش  مركز  به  اعلام و  LMS  سـ

  آزمون). قبل  ساعت  ٢٤  (حداكثر شودمي  برگزار  آن در  امتحان  كه  مركزي  از  دسترسي

ؤالات  درج و  آزمون  سـازيآماده الكترونيكي): و  (غيرحضـوري ٣  نوع امتحان امانه  در  سـ يف در  آزمون  خصـوص در  مهم  نكات ذكر و  LMS  سـ   ماده  رعايت و  آزمون  توصـ

  دانشگاه.  الكترونيكي  آموزش  نامهشيوه ١٦  و ١٥

  .شود تنظيم  آزمون  بنديزمان  آزمون  به  سؤالات ورود  از قبل  كه  شود  دقت ٣ و  ٢  نوع  امتحانات در :١ تبصره 

ره    نظر   در  اضـافي  وقت  تقلب،      زمينه  ايجاد  از  جلوگيري  جهت  و گردد  تنظيم  شـده،  طرح  سـؤالات  نوع  و  دشـواري  ميزان  تعداد،  با  متناسـب  امتحان  مدت :٢ تبصـ

  .نشود  گرفته

  نمايد: عمل  ذيل  طريق  ٢  از يكي  به  امتحاني  سؤالات تكثير  جهت  است  موظف  درس  استاد . ٣

  مربوطه  دانشكده  امتحان  رسمي مسئول  به  برگزاري  تاريخ  از قبل  روز  يك  سؤالات  تحويل  الف:

  امتحان.  شروع  به  نزديك  زمان  حداقل در  دانشكده، در  مستقر و  شده  معرفي  انتشارات  واحد  توسط  سؤالات تكثير ب:

  گردد.  تحويل و تهيه  دانشگاه  سربرگ  با  تفسيرغيرقابل و  شفاف  انشايي،  املائي،  اشتباه  گونههيچ  بدون و  شده  تايپ  صورتبه  سؤالات :تبصره
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  در  LMS  سـامانه در  بودن  برخط و  ،٢ و ١  نوع  هايآزمون  در  آزمون  زمان  پايان تا  آزمون  شـروع  از  قبل دقيقه  ١٥  از  امتحان  جلسـه در  حضـور  جهت  درس  اسـتاد  ريزيبرنامه . ٤

  .٣  نوع  آزمون در  برگزاري  زمان

 باشدمي  ممنوع  دانشجويان  تمام  از  امتحاني  سؤالات  دريافت  از قبل و  شده تعيين وقت  اتمام  از قبل  جلسه ترك  و  بوده  الزامي  امتحان  مدت  تمام  در  مدرس  حضور.  

 ورت  در ٢ و  ١  نوع  هايآزمون در تاد بينيپيش  صـ ور  امكان عدم  بر  مبني  اسـ ه در  حضـ طهبه(  آزمون  جلسـ كلات  مأموريت،  واسـ خ  مشـ يشـ   برگزاري  روز  از قبل ...) و  صـ

  نمايد.  اعلام  جايگزين فردي  معرفي  با  همراه  آموزشي  مديرگروه  به كتبي  صورتبه  را  خود حضور  عدم  دلايل  درس  استاد تا  است  لازم  آزمون،

 جايگزين   معرفي  ضـمن  درس اسـتاد  اسـت  لازم  نشـود،  فراهم  درس  جلسـه در  اسـتاد حضـور  امكان  دليلي هر  به  آزمون  برگزاري  روز در  چنانچه ٢ و  ١  نوع  هايآزمون در  

ي  مديرگروه  هماهنگي  با  خود ؤالات  آموزشـ روع  از قبل  را  آزمون  سـ اً  آزمون  شـ خصـ ط  يا و  "شـ الن  رئيس  تحويل خود  جايگزين توسـ ور  عدم  دلايل و داده  سـ   را  خود  حضـ

  برساند.  آموزشي  مديرگروه  اطلاع  به  فرصت  اولين در  "كتباً

  اســتاد  و  دارند را  امتحان  جلســه در  شــركت  حق  ها،كلاس  از  غيرموجه غيبت  بدون و  گلســتان  ســامانه  از  مســتخرج  حضــوروغياب  ليســت  در  شــده درج  دانشــجويان  فقط . ٥

  ندارد.  را  شده  چاپ  ليست  از  خارج  افراد  از  امتحان  گرفتناجازه

تاد . ٦ كده  هايكلاس  ادغام  حق  اسـ ه  يك در  را  مختلف  هايدانشـ تثنا  موارد  ندارد.  را  امتحان  جلسـ ي  معاونين  قبلي  هماهنگي  با اسـ كده  آموزشـ دور و  نفعذي  هايدانشـ   مجوز   صـ

  بود.  خواهد  مقدور

  گردد. پرهيز  دانشگاه  آموزشي  ضوابط و  مقررات  از  خارج  ديگر  غيررسمي شكل  هر  يا و  صوري  صورتبه  آزمون  هرگونه  انجام  از . ٧

  دانشجويان   احتمالي  اعتراضات  به  پاسخگويي و  آزمون)  انجام از  بعد روز ١٠  (حداكثر  شده  تعريف  زماني  بازه در  دانشجويان  نمرات  اعلام و تصحيح  جهت  مناسب  ريزيبرنامه . ٨

  گردد.  انجام  نمرات  نهايي ثبت  از قبل

 شود.  انتخاب  غايب  گزينه  و  نشود ثبت  نمره  آزمون  در  غايب  دانشجويان  براي  

 باطي كميته  به آن  مدارك  كه  آزمون در  تخلف  دچار  دانشـجويان  براي ال  انضـ ده  ارسـ باطي  كميته  رأي  اعلام  تا اسـت  شـ گاه انضـ امانه  در  اينمره  دانشـ ي  جامع  سـ   آموزشـ

  نشود. ثبت  گلستان

  بود.  خواهد  مربوطه استاد  عهده  به  اشتباه  هرگونه  مسئوليت  فرمايند مبذول  را  كافي  دقت  نمرات  نهائي ثبت  در  است  لازم  درس استاد :١ تبصره

  ديگر   شـخص  به عبور  كلمه و  كاربري  شـناسـه  گذاشـتن  اختيار  در  از  شـودمي تأكيد  لذا  گردد؛مي درج  گلسـتان  سـامانه  در  مربوطه  اسـتاد  توسـط درس  هر  نمره  :٢  تبصـره

  عهده   به  مسـتقيماً  آن  مسـئوليت  كه  باشـد  داشـته دنبال  به  نمرات يتامن  خصـوص  در را  نامطلوب  نتايج  اسـت  ممكن  نكته  اين  رعايت و  توجه  عدم( .گردد  خودداري  جداً

  .بود)  خواهد  درس آن  استاد

  نمرات   ميانگين  احتساب  آوري،جمع مسئوليت  نمايند.  انتخاب درس مسئول  استاد  عنوانبه  خود  بين  از  را  نفر  يك  اسـت  لازم  اسـتادي  چند  دروس  مدرسـين :٣  تبصـره

  بود.  خواهد  ايشان  عهده  به  گلستان آموزشي  سامانه  در  نمره  نهايي و  موقت ثبت و  استاد  هر  سهم و  واحد  تعداد  بهباتوجه

  گردد.  انجام  مربوطه تحصيلي  نيمسال  آموزشي  تقويم طبق  مقرر  موعد  در  لازم تغييرات  اعمال و  دانشجويان  اعتراضات  بررسي از  بعد  نمرات  قفل . ٩

ده  نهايي ثبت  نمره  :تبصـره تثنائي  موارد در  نهايي  ثبت از  بعد  نمره تغيير  خواسـت  در  اسـت.  تغييرغيرقابل  شـ تاد طرف  از  موجه  دلايل  ارائه  با  اسـ   معاونين   به  مربوطه  اسـ

  مجوز   تأييد،  صـورت در و  بررسـي  دانشـگاه آموزشـي  شـوراي در  كل،  اداره  به  شـورا  نظر  انعكاس و  دانشـكده  آموزشـي  شـوراي  در طرح  از  پس و  ارسـال  هادانشـكده  آموزشـي

  گرديد.  خواهد  اقدام  دانشگاه،  آموزش  اداره  توسط و  صادر  لازم

  شود.  اقدام  نيايد، پيش  مشكلي  جلسه  نظم  برقراري  در  كه  ايگونهبه  آزمون  سؤالات  با  ارتباط  در  دانشجويان  احتمالي  سؤالات  به  است  شايسته  آزمون  برگزاري  طول در .١٠

  دانشـجويان   از  برخي  براي  تواندمي  اضـطراب  اين  دانشـجويان  نزد  نهايي  آزمون  اهميت و حسـاسـيت  واسـطهبه  طرفي  از و  بوده  امتحان  ناپذيرجدايي  جزء  اضـطراب  اينكه  بر  نظر .١١

  كه  مشابه  موارد و  جلسه  حاضرين  ديگر  با  گفتگو  يا  و  همراه  تلفن  با  صحبت  همچون  فعاليتي  هرگونه  از  شودمي  توصيه  مطلب  اين  به  توجه  ضمن  باشد،  معمول  حد از  بيشتر

   شود.  اجتناب  باشد،  داشته منفي تأثير  دانشجويان  تمركز  بر  تواندمي

ي  جهت  بنديزمان  برنامه  اعلام  آن،  با  زمانهم  و  شـده، تعيين  بازه در  نمرات  اعلام و  ترم هر  در  نمرات  اعلام  مهلت  به  توجه .١٢ اهده   جهت  دانشـجويان  هايدرخواسـت  بررسـ   مشـ

خ  هايبرگه ازيآماده  نامه،پاسـ فاف  منظوربه  برگه  بازبيني  براي  مراجعه  هنگام  دانشـجويان  رويت  جهت  آزمون  گذارينمره و  تصـحيح  كليد  سـ ازيشـ ده  كسـب  نمره  سـ   در  شـ
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  گلسـتان  آموزشـي  جامع  سـامانه  در  نمرات  قفل  اعمال از  قبل  سـاعت ٧٢  از  كمتر در  اشـتباهات  مشـاهده  طريق از  دانشـجو  يادگيري  فرايند  افزايش و تكميل  همچنين و  آزمون

  شود.  اقدام

  آزمون:  محل ترك  از قبل  زير  نكات  به  توجه .١٣

تاد  اسـت  لازم  امتحان،  زمانمدت  تمام  در  آزمون محل  در  حضـور  ضـمن  كتبي)  (حضـوري ١ نوع  هايآزمون  در   شـمارش   ضـمن  امتحان  پايان  از  پس  درس اسـ

  مربوط   نسـخه و  امضـا  را  آزمون  جلسـهصـورت  آزمون، در  كنندگانشـركت  فهرسـت  با  هابرگه تعداد  مطابقت  و  غايب  دانشـجويان  ليسـت  دريافت  ها،برگه  تعداد دقيق

  نمايد.  ترك  را  آزمون  برگزاري  محل سپس  و  دريافت  آزمون  هايبرگه  با  همراه  را  استاد  به

  ليسـت  امتحان  پايان  از  پس  درس  اسـتاد  اسـت  لازم  امتحان،  زمانمدت  تمام در  آزمون  محل  در  حضـور  ضـمن الكترونيكي) و  (حضـوري  ٢ نوع  هايآزمون  در

  نمايد.  دريافت  را  امتحان  غايبين

ــوري ٣ نوع  هايآزمون  در ــمن  الكترونيكي)  و  (غيرحض ــامانه در  آزمون  زمانمدت  تمام در  بودن  برخط  ضـ ــت  لازم   LMS  سـ   ١٨  ماده  بهباتوجه تا  اسـ

  .نمايد  ارسال  مربوطه  درس گروه  آموزشي  كارشناس  براي  را  آزمون در  غايب  افراد  ليست  دانشگاه  الكترونيكي  آموزش  نامهشيوه

  امتحان  جلسه  در  دانشجو توسط  تقلب  مشاهده  صورت در .١٤

  جهت   سـالن  رياسـت  توسـط  لازم  تمهيدات  اتخاذ و  سـالن  رياسـت  به  موضـوع  گزارش  ضـمن  الكترونيكي)، و  (حضـوري  ٢ و كتبي)  (حضـوري ١  نوع  آزمون در

  تقلب  جلسـهصـورت  تنظيم  از  پس  امتحان،  سـالن  از  خارج  به  دانشـجو  هدايت  ضـمن و  دريافت  آزمون  برگه  آزمون،  برگزاري  فرايند در  نظميبي  ايجاد  از  جلوگيري

  شود.  دانشكده آموزش  رئيس  تحويل  بعدي  اقدامات  جهت  مربوطه  جلسهصورت  نسخه  يك و  تخلف  مستندات  همراه  به  متخلف  دانشجو  برگه  آزمون، در

  شود.  اقدام  دانشگاه  الكترونيكي آموزش  نامهشيوه ١٧  ماده  مطابق نيز  الكترونيكي) و  (غيرحضوري ٣  نوع  آزمون در

  نمايد.  نگهداري  امتحان،  برگزاري  از  بعد  سال  يك  تا  را  دانشجويان  امتحاني  هايبرگه  است  لازم  اساتيد .١٥

   

  آموزشي گروه كارشناس -٤ ماده

  آموزشي.  مديرگروه  به  ارائه  جهت  درس  نهايي  حذف  مهلت  از  پس درس  هر  دانشجويان  تعداد تعيين و  بررسي . ١

  را  مربوطه  ترم در  شـده  اخذ  دروس  از  يك  هر آزمون  در  شـركت  حق  آموزشـي  مشـكلات  ديگر  يا و  حد  از  بيش غيبت  واسـطهبه  كه  دانشـجوياني  فهرسـت تعيين و  بررسـي . ٢

  درس.  نهايي  حذف  مهلت  از  پس آموزشي  مديرگروه  به آن  اعلام و  نداشته

  اساتيد.  امتحان  ابلاغيه  صدور  نيز و  گلستان  آموزشي  جامع  سامانه  بهباتوجه  ساعت)  يك در  استاد  زمانهم  هايآزمون  با  ارتباط  در  ويژه(به  اساتيد  امتحاني  برنامه كنترل . ٣

  امتحان.  جلسه  در  حضور  جهت  استاد  برنامه  از  اطمينان  كسب و  آزمون محل  و  زمان  يادآوري  جهت  امتحان  هر  از قبل  روز در  آموزشي  گروه  اساتيد  از  هريك  با  تماس . ٤

 و   (غيرحضــوري  ٣  نوع  امتحانات  غايبين  ليســت  دريافت و  الكترونيكي) و  (حضــوري  ٢ و كتبي)  (حضــوري  ١  نوع  هايامتحان  جلســات در  دانشــجويان  حضــوروغياب  انجام . ٥

  آزمون.  هر  از پس  ساعت ٤٨  حداكثر  گلستان  آموزشي  جامع  سامانه در  آنها ثبت و  اساتيد  از  الكترونيكي)

وري  ٢  نوع  هايآزمون در . ٦ ود،مي  برگزار كامپيوتر  مراكز  در  كه  الكترونيكي) و  (حضـ ناس شـ ي  گروه  كارشـ ر  بايد  مربوطه  آموزشـ ود  حاضـ وروغياب و  شـ جويان  حضـ   انجام   را  دانشـ

  دهد.

    درس.  استاد  به  تحويل و  حاضرين  ليست  با  مطابقت و  هانامهپاسخ  شمارش و  آوريجمع . ٧

  نمرات   نهائي ثبت  مهلت  اتمام از  پس گردد. ثبت  آموزشـي تقويم  طبق  مربوطه  نيمسـال  پايان  امتحانات  رسـمي  شـروع  تاريخ  از  قبل تا  بايسـتمي اسـتاد  به  معرفي دروس  نمره . ٨

  گردد.مي درج  صفر  نمره  دانشگاه،  آموزش  اداره  توسط  نمره،  فاقد  استاد  به  معرفي  دروس  براي  حضوري،  دروس
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  دانشكده  آموزش رئيس وظايف -٥ ماده

  امتحانات.  شروع  از قبل  هفته ٢  حداكثر  گلستان  آموزشي  جامع  سامانه در  امتحاني  هايمكان  اعلام . ١

  گلستان. آموزشي  جامع  سامانه  مطابق  هاصندلي روي  بر  آنها  صحيح  نصب  بر  نظارت و  صندلي  هايبرچسب  پرينت . ٢

    محوله.  وظايف  خصوص  در مهم  نكات  يادآوري و  آموزشي  كارشناسان و  مراقبين  با  جلسه  برگزاري . ٣

  ٢  نوع  هايآزمون هسـتند.  آزمون در  شـركت  به  مجاز  كه  دانشـجوياني  براي  گلسـتان  آموزشـي  جامع  سـامانه در  كتبي)  (حضـوري  ١  نوع  هايآزمون  براي  صـندلي  شـماره تعيين . ٤

  شود.مي مشخص  الكترونيكي  هايآموزش  مركز  كارشناسان  توسط

  آزمون.  از قبل  ساعت  ٢٤  حداكثر  روز،  هر  هايآزمون  حضوروغياب  هايليست  سازيآماده و  پرينت . ٥

  مجاز.  هاينامهپاسخ  مهرزدن و  نويسپيش  سؤال،  هايبرگه  ها،نامهپاسخ  توزيع  بر  نظارت . ٦

  آموزشي.  كارشناسان  توسط  دانشجويان  حضوروغياب  بر  نظارت . ٧

تاد  توسـط  آزمون  ايجاد  از  "شـركت  تعداد  با  امتحانات  ليسـت"  گزارش  مشـاهده  با  الكترونيكي) و  (غيرحضـوري  ٣  نوع  هايآزمون در . ٨   آزمون  زمان  درسـت  تنظيمات و  درس اسـ

ل  اطمينان ورت  در و كند  حاصـ امانه در  آزمون  ايجاد  عدم  صـ ب  بنديزمان  يا  آزمون،  بودن  پنهان  يا  ،LMS  سـ ركت  عدم  يا و  نامناسـ تن  وجود  با  آزمون  در  شـ   زمان   از  گذشـ

  كند.  حاصل  تماس  مربوطه  استاد  با  آزمون  شروع

  باشد.مي  هادانشكده  آموزش  ادارات  رؤساي  توسط تأييد و  مقرر  موعد  در  گلستان  آموزشي  سامانه در  نمرات  نهايي ثبت  به منوط  اساتيد  التدريسحق  پرداخت . ٩

   

  امتحانات مراقب وظايف -٦ ماده

  سالن.  رياست  نظارت  با  استقرار  محل تعيين  جهت  آزمون  شروع  از قبل  دقيقه ٣٠  حداقل  آزمون  برگزاري  محل در  حضور . ١

  .آزمون  برگزاري    زمان طول  در  امتحان  سالن  از  دانشجويان  خروج  از پرهيز . ٢

  دانشـجويان   تمركز  بر  كه  عملي  هرگونه  از پرهيز و  دانشـجويان  ميان در  غيرضـروري تردد گروهي،  صـورتبه  مراقبين  ديگر  با  گفتگو  يا  و تجمع  همراه،  تلفن  با  مكالمه  از پرهيز . ٣

  گذارد. منفي تأثير  آزمون  برگزاري  طول در

 و   درس  اسـتاد  به  "سـريعاً را  مراتب  شـخصـي،  برخورد  هرگونه  از  اجتناب  ضـمن  دانشـجو،  توسـط  تخلف  هرگونه  ارتكاب در  ترديد  يا و  تقلب  احتمالي  مشـاهده  صـورت در . ٤

  نمايند.  اقدام  شده  اتخاذ تصميم  اساس  بر و منعكس  سالن  رياست  همچنين

  .امتحانات  آرامش  با  همراه و  باكيفيت  هرچه  برگزاري  جهت  درس  اساتيد و    جلسه  رياست  با  سازنده  همكاري . ٥

   

  سالن رياست -٧ ماده

 تكميلي   تحصـيلات و  آموزشـي  معاون  توسـط  دانشـكده، هر  آموزشـي  مختلف  هايگروه  توسـط  شـده  معرفي  افراد  ميان  از  امتحانات  زماني  بازه و  جدول  بهباتوجه  سـالن  رياسـت . ١

  دقيقه  ٣٠ از  شـده  مشـخص  تاريخ در  هاآزمون  برگزاري محل  در  كامل  حضـور  به  ملزم  دانشـكده، تكميلي  تحصـيلات و  آموزشـي  معاون  ابلاغ  دريافت  ضـمن  و تعيين  دانشـكده

  باشد.مي  سالن  از  مربوطه  اندركاراندست  ديگر و  مراقبين  دانشجويان،  كليه  خروج و  امتحان  آخرين  اتمام  تا  امتحانات  شروع  از قبل

  امتحان.  اولين  شروع  از قبل  دقيقه ٣٠  آزمون  محل  در مراقبين  و  كارشناسان  همه  حضور  از  اطمينان  كسب  . ٢

  دانشجويان.  رويت  جهت  ايشان  حضور  روز در  آزمون  راهنماهاي  مناسب  نصب  از  اطمينان  كسب . ٣

  مربوطه.  روز در  امتحانات  كامل  برنامه دقيق و  كامل  رؤيت و  نصب  از  اطمينان  كسب . ٤

  اسـاتيد  با  كارشـناسـان  هماهنگي  آخرين  اسـاس  بر  امتحان  جلسـه  در  اسـاتيد حضـور و  آگاهي  از  اطمينان كسـب و  جلسـه  در  حاضـر آموزشـي  هايگروه  كارشـناسـان  با  هماهنگي . ٥

  مختلف.  دروس
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  شوند.مي  گرفته  نظر  در درس  هر در  نوشتن)  يا و  (بينايي  خاص  جسماني  مشكلات  با  دانشجويان  به  كمك  براي  كه مراقبيني  كار  انجام  حسن  بر  نظارت و تعيين . ٦

  پذيرد.  انجام  سالن  در مستقر  آموزشي  گروه  كارشناس  طريق  از  استاد  با  تماس  جهت  هماهنگي  آزمون،  شروع  از قبل  دقيقه ١٠  درس  استاد  حضور  عدم  صورت در . ٧

  شده.  مشخص قبل  از  هايمحل در  درس  هر  براي  مراقبين  استقرار  و  هاآزمون  اجراي  حسن  بر  نظارت . ٨

  شده. تعيين  ساعت  در  قبلي)  اعلام  (با  درب  بستن و  آزمون هر  شروع  از قبل  دقيقه ١٥  دانشجويان  استقرار و ورود  جهت  سالن  هايدرب  نمودن  باز  بر  نظارت . ٩

الن  به  دانشـجويان ورود  از  ممانعت .١٠ دنبسـته  از  پس  سـ الن.  درب  شـ تقرار  و ورود  اجازه  سـ  و   آزمون  سـؤالات  توزيع  عدم  صـورت  در تنها  شـده  مشـخص  محل در  دانشـجو  اسـ

  بود.  خواهد  پذيرامكان  امتحان  برگزاري  فرايند در  نظميبي  ايجاد  عدم  از  اطمينان و  درس  استاد  موافقت  همچنين

 تنظيم   مقررات  مطابق  مربوطه  مراقب  و  كارشـناس  درس،  اسـتاد  حضـور  با  مربوطه  جلسـهصـورت  آزمون،  برگزاري طول  در  دانشـجويان  تخلف  هرگونه  يا و  تقلب  بروز  صـورت در .١١

  .گردد   امضا و

ورت در .١٢ كل  هرگونه  بروز  صـ كي مشـ جو  براي پزشـ رين  ديگر  يا و  دانشـ الن در  حاضـ ك و  بهداري  با  لازم هماهنگي  انجام و  نظارت  امتحان،  سـ گاه مقيم  پزشـ   همچنين  (و  دانشـ

  درماني).  مراكز  به  اعزام  يا  (و  درماني  اقدامات  انجام  از  بعد  مربوطه  جلسهصورت تنظيم و  اورژانس)

  است.  انجام  حال  در  صوري  صورتبه  رودمي  احتمال  كه  هاييآزمون  جهت  گزارش تنظيم و  لازم  استانداردهاي  با  هاآزمون  انجام  حسن  بر  نظارت .١٣

    دانشكده عمومي  امور مسئولين وظايف -٨ ماده

  امتحان  شروع  از قبل  روز  يك  آزمون  برگزاري  فضاي  نمودن  مرتب و تميز . ١

  محيطي  شرايط مورد  در  آنان  درخواست  اجراي و  آموزشي مسئولين  با  همكاري . ٢

  شده تعيين  نظام طبق  هاصندلي  دقيق  گذاريشماره . ٣

  دانشكده  آموزش  به  گزارش  ارائه و  هاصندلي  و  تهويه  نور،  مناسب  وضعيت  كردنچك . ٤

  هاصندلي و  ديوار تخته،  روي  بر  شده  درج غيردرسي  و درسي  نكته و  رابطه  فرمول،  هرگونه  كردنپاك . ٥

  آزمون  شروع و  لازم  تمهيدات  اجراي  از  بعد  آزمون  برگزاري  مكان  درب  بستن . ٦

ازيآماده . ٧ اي  مجدد  سـ روع  از قبل  دقيقه ٦٠  آزمون  برگزاري  فضـ كده  آموزش  رئيس  به آن  تحويل و  امتحان  شـ   از قبل  دقيقه  ١٥  آزمون  برگزاري  مكان  درب  كردن  باز و  دانشـ

  آزمون  شروع

  

  دانشجو وظايف -٩ ماده

جو . ١ امانه از  امتحانات  گزارش  دريافت  با  دانشـ تان  سـ اعت ٤٨  )،٤٢٨  (گزارش  گلسـ روع  از قبل  سـ   آگاه  احتمالي تغييرات  آخرين و  امتحان  هر  زمان و  مكان  از  امتحانات،  بازه  شـ

  نشود.  مواجه مشكل  با  جلسه در  حضور  هنگام در  تا  كند  يادداشت  را  آزمون هر  براي خود  صندلي  شماره  بايد  آزمون، در  صندلي  شماره  درج  صورت  در و  شده

تاد  توسـط دليلي  هر  به  كه  اسـت داده  را درسـي  حذف  درخواسـت  دانشـجو  اگر . ٢   دانشـجو   اسـت،  نشـده  تأييد  درس  حذف  امتحانات،  بازه  شـروع قبل آموزشـي  گروه  يا  و درس،  اسـ

  شد.  خواهد ثبت  گلستان  آموزشي  جامع  سامانه  در  امتحاني غيبت  صورت  اين غير در  باشد.مي  امتحان آن  در  شركت  به  ملزم

 غيبت   گلسـتان  آموزشـي  جامع  سـامانه در  دانشـجو  براي تحصـيلي،  نيمسـال طول  هايفعاليت  در  مشـاركت  عدم و  درس  هايكلاس  در  حضـور  عدم دليل  به  كهدرصـورتي . ٣

  ندارد.  را  امتحان  جلسه در  شركت  اجازه  دانشجو  شانزدهم)،  (سه  باشد  شده  درج  كلاسي

  شود. مستقر  موردنظر  صندلي  در تا  باشد  حاضر  امتحان  محل  در  دانشجويي،  كارت  اصل  داشتندردست  با و  آزمون  شروع  از قبل  دقيقه ١٥  حداقل  بايستمي  دانشجو . ٤

  اجازه   دونب  و  باشـدمي  امتحان  جلسـه  در  نظم  رعايت  به  ملزم  دانشـجو  ،)الكترونيكي و  حضـوري( ٢ و )كتبي  حضـوري(١   نوع  هايآزمون  در  امتحان،  جلسـه در  حضـور  از  پس . ٥

  ندارد.  را  خود  صندلي ترك  اجازه  مراقبين

  مربوطه،   آموزشـي  كارشـناس تا  بماند منتظر  خود  صـندلي در  بايد  دانشـجو  آزمون،  اتمام  صـورت  در حتي  الكترونيكي)، و  (حضـوري ٢ و  كتبي)  (حضـوري  ١  نوع  هايامتحان در . ٦

  دهد.  انجام  را وي  حضوروغياب
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وري  ١  نوع  هايامتحان در . ٧ جو  آزمون،  پايان  از  پس كتبي)،  (حضـ من  دانشـ تن  از  اطمينان  ضـ ات  نوشـ خصـ خ  برگه(هاي)  خود،  مشـ ؤال  برگه  همراه  به  را  نامهپاسـ   هاي برگه و  سـ

  نمايد.مي ترك  را  آزمون  محل و داده  درس  به  مربوط آموزشي  كارشناس  تحويل  نويس،پيش

وري  ٢  نوع  هايامتحان در . ٨ وري ٣ و  الكترونيكي) و  (حضـ من  الكترونيكي)، و  (غيرحضـ ده  بيان  نكات  به  توجه و  مطالعه  ضـ يف در  شـ جو   آزمون،  پايان  از پس  آزمون،  توصـ   دانشـ

  بزند.  را  آزمون  اتمام و  هاپاسخ  همه ثبت  دكمه  حتماً  بايد

  بگيرد.  كمك  نظم  رعايت  با  سالن  در  حاضر  مراقبين  از  بايد  دانشجو  ،LMS  سامانه  يا و سيستم در مشكل  بروز  صورت در  الكترونيكي)، و  (حضوري ٢  نوع  آزمون در . ٩

  به   را مشـكل  سـريعاً ،LMS  سـامانه در  پيام  ارسـال  يا و  جايگزين  ارتباطي  هايراه  طريق  از  بايد  دانشـجو مشـكل،  بروز  صـورت  در  الكترونيكي)، و  (غيرحضـوري ٣  نوع  آزمون در .١٠

  نمايد.  ارسال  مقرر  مهلت  در  جايگزين  هايراه  طريق از  را  نامهپاسخ و  برساند  درس  استاد  اطلاع

جويي  چنانچه .١١ ورتي آمد.  نخواهد عمل  به  مجدد  امتحان وي  از  وجههيچبه  نمايد، غيبت  امتحان در  دانشـ جو  كهدرصـ تان  در  امتحان  تاريخ  در  دانشـ تري  بيمارسـ ود، بسـ   بايد   شـ

ماره و  مدارك  كليه ترخيص،  از  پس تان  پرونده  شـ ي  تقويم  با  مطابق  مقرر،  موعد در  را  بيمارسـ ال آن  به  مربوط  آموزشـ يلي،  نيمسـ ي  جهت تحصـ ي  گروه  به  بررسـ   ارائه  آموزشـ

  نمايد.

ورت در .١٢ اهده  صـ من  متخلفين  امتحان. در  تقلب  مشـ ي  مقررات  بهباتوجه  آزمون،  ادامه  از  محروميت  ضـ ي  جهت  آموزشـ وع  بررسـ باطي  كميته  به  موضـ د.  خواهند  معرفي  انضـ   شـ

اديق تشـخيص ورت  تنظيم  و  متخلف  افراد  يا  فرد و  تقلب  مصـ هصـ الن  رئيس  با  مربوطه  جلسـ د.مي  سـ ميم  باشـ   اعمال و  تخلف، و  تقلب  وقوع  اثبات  خصـوص  در  نهايي گيريتصـ

  باشد.مي  دانشگاه  انضباطي  كميته  عهده  به تنبيهي  اقدامات
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